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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskag z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz z budzetu panstwa

FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA ROZWOJU REGIONU LODZKIEGO

Znak sprawy: ZO.RPOWL/OK/1/2013

L.odz, dmia 19 kwietnia 2013 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie uslug ksiegowych
w zwiazku z realizacja projektu pn. ,,Rozwoj firmy Sesto Sp. z 0. 0. popirzez opracowanie 1 wdrozenie
innowacyjnego sterownika” wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lodzkiego na lata 2007-2013

Priorytet III Gospodarka, innowacyjnos¢, przedsiebiorczosc
Dzialanie II1.3 Rozwoj B+R w przedsiebiorstwach przedsiebiorczosci.

rodzaj zaméwienia: destews / ushuiga / rebeta-budewlansa

Tryb udzielenia zamowienia: Postepowanie o udzielenie zamowienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci.

1. Nazwa, adres Zamawiajacego:

Sesto Sp. z 0. o.

ul. Wygodna 23
94-024 L.odz
www.sesto.pl

e-mail: biuro@sesto.pl
tel.: +48 42 688 03 05
fax: +48 42 688 04 70
NIP 525-243-21-67
REGON 141492005

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

a) Uslhigi ksiegowe.

SESTO Sp. z 0.0. Sad Rejonowy dla todzi-Srodmiescia w todzi
ul.Wygodna 23, 94-024 todz XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego
tel. +48 42 688 03 05 KRS: 0000311386
fax +48 42 688 04 70 NIP: 525-243-21-87

e-mail: biuro@sesto.pl REGON: 141 492005
www.sesto.pl Kapitat zaktadowy: 2 050 000,00 zt
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Do obowiazkow Wykonawey naleze¢ bedzie dbanie o strone finansowa spolki Sesto sp. z 0.0, w
kontekscie realizowanego przez Spolke Projektu. Glownymi obowigzkami Wykonawcy bedzie:

przyjmowanie oryginalow dokumentow dotyczacych kosztow kwalifikowanych w ramach Projektu;
kontrolowanie dowodow ksiegowych przed wprowadzeniem zapisow w ewidencji ksiegowej,
organizacja wlasciwego ujecia dokumentow w ukltadzie rodzajowym i1 funkcjonalnym;

sprawdzanie kwalifikowalnosci wydatkow oraz prawidlowosci sposobu realizacji Umowy o
dofinansowanie projektu;

regulowanie zobowiazan zwiazanych z realizacja Projektu;

monitorowanie prawidlowych terminow platnosci faktur 1 pozostalych dowodow ksiegowych;
prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedazy VAT,

prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych;

prowadzenie obslugi plac pracownikow Zawiajacego zaangazowanych w realizacje Projektu, w
szczegolnosci: prowadzenie akrt wynagrodzen pracownikow, rozliczanie zaliczek na p.d.o.f. od prac
zleconych, o dzielo, umow agencyjnych, przygotowywanie listy plac, rozliczen zwolnien lekarskich
irozliczen ZUS;

prowadzenie obslugi deklaracji ZUS systemem komputerowym;

sporzadzanie 1 terminowe skladame deklaracji podatku dochodowego, VAT, ZUS 1 roczne
informacije 1 rozliczenia pracownikow( PIT-11, PIT-40);

sporzadzanie 1 przekazywanie na rzecz Kierownika Projektu i1 Menadzera Projektu niezbednych
zestawien,

prowadzenie 1 archiwizacja dokumentacji zwiazanej z ksiegowym rozliczaniem Projektu (w
szczegolnosci: faktury, rachunki, pozostale dokumenty finansowo-ksiegowe, wyciagi bankowe etc.;
uczestniczenie w spotkaniach zespolu projektowego;

wspolpraca z zamawiajacym 1 osobami wyznaczonynmu przez niego w zakresie rozliczania
wydatkow w ramach ww. Projektu.

3. Termin wykonania zaméwienia:

od 01.05.2013 r. do 31.12.2014 r.

4. Forma zlozenia oferty

Oferta powinna zosta¢ zlozona na zalaczonym Formularzu (zat.1) lub powinna zawierac co najmnie;j:
e nazwe 1 adres oferenta,
e opis nawiazujacy do danych opisanych w zapytaniu ofertowym - przedmiot,
e wartosc oferty (netto oraz brutto),
e termin waznosci oferty.
Oferta opatizona pieczatka firmowa powinna posiadac¢ date sporzadzenia oraz by¢ podpisana przez oferenta.
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Odpowiedz na zapytanie ofertowe prosimy kierowac¢ do siedziby Sesto Sp. z 0. o. w Lodz - osobiscie, za
posrednictwem poczty/kuriera, emaila na adres: biuro@sesto.pl lub pizesylac na fax (dane w stopce) z ew.
dopiskiem ,.ZO.RPOWL/OK/1/2013”.

5. Termin skladama ofert uplywa w dniu: 26 kwietnia 2013 1. godz. 15.00

6. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:
cena (koszt calkowity wykonania zamowienia) — 100%
7. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w dniu 26 kwietnia 2013 1.

8. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte. Umowa w sprawie
realizacji zamowienia publicznego zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

9. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrocic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie warunkow zapytania okreslo-
nych w niniejszym zaproszeniu. Osoba ze strony zamawiajacego upowazniona do kontaktowania sie z Wy-
konawcami jest: Piotr Sakowski Tel. 796 737 866.

5. Zalacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sa

e Formularz oferty — Zalgcznik Nr 1
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Znak sprawy: ZO.RPOWL/OK/1/2013 Zalgeznik nr 1

OFERTA

Ja/My nizej podpisani (imie i nazwisko lub nazwa firmy)

SIBQZIDA ...ttt h ettt en e e e s s hs e e e tenn e ne e e e e an nanee e e ans

skladam/y niniejsza ofeite na swiadczenie uslug ksiegowych w zwiazku z realizacjq przez Sesto Sp. z o. o. projektu pn.
»Rozwoj firmy Sesto Sp. z 0. 0. poprzez opracowanie i wdrozenie innowacyjnego sterownika” wspolfinansowanego pirzez
Unie Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2007-2013 Priorytet III Gospodarka, innowacyjnosc,
przedsiebiorczos¢; Dziatanie I11.3 Rozwoj B+R w przedsiebiorstwach pize dsiebiorczosci.

Zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 19 kwietnia 2013 r. oferuje wykonanie zamowienia:

za cene netto: ........ccceveeee e vvenenenenn 24

plus podatek VAT ......cocvvvveeieevieee, Zt(stawka ............... )

tj. cend brutto....cunmmmnmnrsnZl

(STOWIHE. .. ..o oo e e e e e e e e )
Cena netto za Miesiac: ........ccccvveevmrsmresssemmeneenseeneeeen 26

Termin waznosci oferty — 30 dni.

miejscowosc i data Pieczec i podpis Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy
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